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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
SEMINAR HASIL PENELITIAN 

 
 
1.  TUJUAN 

Tujuan  penyusunan   SOP  Seminar  Pembahasan   Proposal   adalah  untuk  mengatur  
prosedur penilai  internal  dalam memberikan  penilaian  pada  proposal yang telah  
lolos seleksi evaluasi sesuai dengan kriteria penilaian dalam buku pedoman   penelitian   
LPPM maupun dari Ditlitabmas DIKTI. 

 
2.  Ruang Lingkup 

Ruang  lingkup  pedoman  ini  mengatur  prosedur  seminar  pembahasan  proposal  
oleh  penilai internal yang sesuai dengan kriteria penilaian dalam pedoman LPPM 
UMBY maupun Dikti. 
 

3.  Pihak yang Terlibat 
Dosen, Rektorat, Fakultas, LPPM 

 
4. Referensi 

a) Manual Mutu Penelitian Universitas Mercu Buana Yogyakarta 
b) Pedoman Pelaksanaan Penelitian LPPM Universitas Mercu Buana Yogyakarta 
c) Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di 

Perguruan Tinggi Edisi IX Tahun 2013 
 
5. Istilah dan Definisi 

Seminar  Pembahasan  Proposal merupakan  salah satu bagian dari proses seleksi  

penelitian dengan tujuan untuk menyempurnakan proposal penelitian. 

 

6. DOKUMEN PELAPORAN HASIL PENELITIAN 
Proposal Penelitian dana UMBY maupun proposal yang  lolos desk evaluasi Dikti. 
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7.  Prosedur 
 

No.  
Aktivitas 

 
Pelaksana  

Mutu Baku 
 

Ditlitabmas Kopertis LPPM Peneliti kelengkapan 
 

Output 

1 Membuat     surat     tugas 
untuk  m engikuti  seminar 
pembahasan       proposal 
(Dikti) 

  


 Surat dari 
DITLITABMAS 
tentang 
proposal lolos 
seleksi dan 
mengikuti 
seminar 
pembahasan 
proposal 

Surat Tugas

2 Menerima   Surat   Tugas 
dari LP2M     Surat Tugas Surat Tugas

3 Mengikuti             Seminar 
Pem bahasan      Proposal 
dengan penilai dari DIKTI 

    Surat Tugas 
dan proposal 
lengkap 

Surat Tugas 
dan Proposal 
Lengkap 

4 Melakukan proses 
penilaian oleh Tim penilai 
yang ada di Simlitabmas 

    Proposal 
Lengkap 

Proposal Lolos
Seleksi 

5 Menerima     hasil     desk 
evaluasi dari Simlitabmas 

    Daftar 
Proposal  lolos 
seleksi 

Daftar
Proposal  lolos 
seleks 

6 Mengarsipkan     Daftar 
Proposal  lolos 
seleksi 

Daftar 
proposal 
terarsipkan 

Keterangan :  untuk dana penelitian dari PT, maka persyaratan administratif cukup 
 

 undangan dan berkas kehadiran serta penilaian. 
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8. DIAGRAM ALIR SEMINAR PEMBAHASAN PROPOSAL 
Diagram Alir Seminar Pembahasan Proposal disajikan sebagai berikut: 

 

Mulai

LPPM membuat surat tugas untuk mengikuti 
seminar pembahasan proposal (Dikti) 

Peneliti menerima surat tugas dari LPPM 

Mengikuti seminar pembahasan proposal 
dengan penilai dari Dikti 

Selesai 

Melakukan proses penilaian oleh Tim penilai 
yang ada di Simlitabmas 

Menerima hasil desk evaluasi dari Simlitabmas 

Mengarsipkan 


