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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
DESK EVALUASI PROPOSAL 

 
 
1.  TUJUAN 
     Tujuan  disusunnya  SOP Desk  Evaluasi  Proposal  adalah  untuk  memberikan  

penilaian  pada proposal-proposal   dana  internal  PT (UMBY)  dan  atau  yang  
diajukan  ke DIKTI  agar  sesuai dengan kriteria penilaian dalam buku pedoman 
terkait. 

 
2.  Ruang Lingkup 

Ruang lingkup pedoman  ini mengatur  prosedur  desk evaluasi  oleh penilai internal 
yang sesuai dengan aturan dan ketentuan internal maupun DIKTI.     

 
3.  Pihak yang Terlibat 

Dosen, Rektorat, Fakultas, LPPM, Tim Penilai, DRPM 
 
4. Referensi 

a) Manual Mutu Penelitian Universitas Mercu Buana Yogyakarta 
b) Pedoman Pelaksanaan Penelitian LPPM Universitas Mercu Buana Yogyakarta 
c) Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di 

Perguruan Tinggi Edisi IX Tahun 2013 
 
5. Istilah dan Definisi 

Desk  Evaluasi  Proposal  merupakan  kegiatan  penilaian  terhadap  proposal  yang 

dilakukan oleh penilai internal. 

 
6. DOKUMEN PELAPORAN HASIL PENELITIAN 
 Proposal Penelitian 
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7.  Prosedur 
 

No. Aktivitas Pelaksana Mutu Baku

Ditlitabmas Kopertis LPPM Peneliti kelengkapan Output

1 Mendaftarkan pengusul ke 

sim litabmas 
 
 

Mengusulkan    proposal 

dana internal 

  
 
 
 



 
 
 


NIDN, skem a 

penelitian, 

Username dan

Password 

2 Mengirimkan     usernam e 

dan        password        ke 

pengusul 

    Usernam e dan 

Password 

Username dan

Password 

3 Melengkapi    Usulan    ke 

Simlitabmas 
    Abstrak, 

proposal 

lengkap 

Proposal

Lengkap 

4 Melakukan              proses 

penilaian oleh Tim penilai 

    Proposal 

Lengkap 

Proposal Lolos

Seleksi 

5 Mengumumkan         Hasil 

Desk Evaluasi 

    Proposal Lolos 

seleksi 

Daftar

Proposal  lolos 

seleksi 

6 Menerima     hasil     desk 

evaluasi 
   



Daftar 

Proposal  lolos 

seleksi 

Daftar

Proposal  lolos 

seleksi 

7 Menerima     hasil     desk 

evaluasi 
   



Daftar 

Proposal  lolos 

seleksi 

Daftar

Proposal  lolos 

seleksi 

8 Mengirim     pada     pihak 

terkait 
    Daftar 

Proposal  lolos 

seleksi 

 

9 Mengarsipkan     Daftar 

Proposal  lolos 

seleksi 

Daftar

proposal 

terarsipkan 

 

Warna biru: desk evaluasi proposal internal 
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7. DIAGRAM ALIR KEGIATAN PELATIHAN 

Diagram Alir Kegiatan Pelatihan disajikan sebagai berikut : 

 

Mulai

LPPM mendaftarkan pengusul ke 
Simlitabmas 

LPPM mengirimkan username dan 
password ke pengusul 

Melakukan proses penilaian oleh Tim 
penilai 

Mengumumkan hasil Desk Evaluasi 

Menerima Hasil Desk Evaluasi 

Mengarsipkan 

Pengusul melengkapi usulan ke Simlitabmas

Selesai 

Mengirim pada Pihak Terkait 

Mengusulkan Dana Internal 


