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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERBITAN JURNAL PRODI UMBY

1. Tujuan:

1.1 Memberikan penjelasan bagi dosen di lingkungan Universitas Mercu Buana
Yogyakarta tentang tata cara penerbitan jurnal ilamiah yang akan dipublikasikan
oleh Bagian Publikasi dan HaKI & LPPM Universitas Mercu Buana Y ogyakarta.

1.2 Sebagai pedoman bagi Tim Redaksi untuk melaksanakan Penerbitan Jurnal.

. Deskripsi

SOP ini menerangkan tentang tatacara penerbitan Jurnal [lmiah mulai dari perencanaan,
sosialisasi kepada Dosen, penyeleksian, Publikasi dalam bentuk Jurnal sampai
pelaporan.

. Ruang Lingkup:

Prosedur standar yang dituangkan dalam panduan hanya standar pengajuan untuk
penerbitan di jurnal yang dikelola oleh Lembaga Penelitian Universitas Mercu Buana
Yogyakarta.

. Definisi

Penerbitan jurnal ilmiah adalah publikasi artikel ilmiah yang merupakan hasil penelitian
atau kajian.

. Referensi:

5.1 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 22 Tahun 2011 tentang Terbitan
Berkala Ilmiah khususnya pasal 5 ayat (3)

5.2 Peraturan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Kementerian Pendidikan Nasional
Republik Indonesia Nomor 49/Dikti/Kep/2011 Tentang Pedoman Akreditasi
Terbitan Berkala [Imiah

. Prosedur

6.1 Dewan redaksi menginformasikan jurnal yang akan terbit baik melalui
web/surat/media sosial lainnya, termasuk menginformasikan panduan penulisannya.

6.2 Penulis mengirimkan naskah ke Jurnal/ke dewan redaksi sesuai dengan panduan
penulisan jurnal

6.3 Dewan redaksi mengoleksi dan mengirimkan naskah jurnal ke mitra bestari sesuai
bidang

6.4 kajian keilmuannya Mitra bestasi menelaah layak tidaknya naskah jurnal dengan
memberikan berbagai catatan yang diperlukan
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6.5 Dewan redaksi memberitahukan status tulisan kepada penulis apakah diterima,
diterima dengan perbaikan, atau ditolak

6.6 Dewan redaksi menyeting dan mengirimkan ke percetakan

6.7 Dewan redaksi mengajukan permohonan dana penerbitan, honor penulis, dan honor
mitra bestari, dan pengiriman kepada Wakil Rektor II.

6.8 Bag Keuangan (Universitas) membiayai seluruh biaya tetap setiap penerbitan jurnal

6.9 Setelah dicetak, dewan redaksi mengirmkan ke PDDI LIPI, penulis, dan
perpustakaan terjangkau sekala nasional

6.10Penulis dan pihak-pihak yang menerima jurnal mengirmkan kembali tanda terima
ke dewan redaksi

6.11Dewan redaksi mengarsip minimal 3 eks jurnal untuk keperluan akreditasi, dan
mengarsip seluruh berkas koreksi dari mitra bestari, kwitansi biaya cetak, bukti
pengiriman ke semua lini, dan bukti penerimaan jurnal, arsip surat
penolakan/perminttan revisi/penerimaan tulisan

DIAGRAM ALIR PENERBITAN JURNAL

Diagram alir penerbitan jurnal prodi UMBY disajikan pada halaman
berikutnya.
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Alur Publikasi Jurnal Prodi Mercu Buana Yogyakarta

. Penulis Mengirim Paper ke Koordinator Prodi

. Koordinator Prodi Menverahkan Paper ke Editor

. Editor mereview paper

. Editor Menyerahkan Paper ke Reviewer

. Reviewer mereview paper selama | minggu setelah proses oleh Editor
3. Jikaisi tidak sesual dengna kaidah keilmuan akan di Reject
b. Jika ada revisi akan dikirim ke Pemulis agar diperbaiki
¢. Jika tidak ada revisi artikel akan diterbitkan

6. Paper dicetak

7. Paper yang sudah di cetak dikirim ke Penulis
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