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SOP ini digunakan untuk melengkapi :

1. Standar Perencanaan Pembelajaran (C.01)

Penanggung jawab
Fecs Nama Jabatan FUEY . e
p % David Nugroho, Amd Kepala Div. SIM
S dan Elearning

; Ristalia Dwi Utami, S.Kom | Kepala Div Web ;

Pemeriksaan
Imam Suharjo, ST, M.Eng Direktur ICT BEE

Penetapan

Pengendalian

David Nugroho, Amd Kepala Div. SIM™
dan Elearning

Imam Suharjo, ST, M.Eng Direktur ICT ﬁ‘ }
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
SELEKSI PENERIMAAN ASISTEN PRAKTIKUM

1. TUJUAN

SOP bertujuan memudahkan staff dalam melakukan perekrutan asisten praktikum.

2. Ruang Lingkup

Prosedur ini di gunakan Lingkungan Universitas Mercu Buana Yogyakarta.

3. Pihak yang Terlibat

Staff laboratorium Komputer Universitas Mercu Buana Yogyakarta

4. Definisi

4.1 Praktikum merupakan sistem dari perkuliahan yang merupakan kegiatan terstruktur
dan terjadwal yang memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk mendapatkan
pengalaman yang nyata dalam rangka meningkatkan pemahaman mahasiswa
tentang teori atau agar mahasiswa menguasai keterampilan tertentu yang berkaitan
dengan teori mata kuliah yang diambil.

4.2 SOP ini digunakan sebagai acuan untuk pengrekrutan asistem dosen praktikum
Aplikasi Komputer I di Universitas Mercu Buana Yogyakata.

4.3 SOP yang disusun harus sesuai dengan aturan dari Universitas

5. Acuan : Peraturan Akademik UMBY

6. Prosedur
6.1 Mahasiswa yang masih aktif kuliah mendaftarkan diri sebagai asisten praktikum di

Lab. Computer dengan syarat yang telah ditentukan sebelumnya.
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6.2 Mahasiswa yang telah diseleksi selanjutnya di kumpulkan untuk koordinasi tata
cara praktikum yang meliputi kontak kuliah, sistem penilaian dan pembahaasan
materi praktikum.

6.3 Pembagian kelas disesuaikan dengan jadwal yang telah di tetapkan bagian
akademik.

6.4 Pada akhir praktikum asisten praktikum wajib mempublish nilai kepada
mahasiswa sebelum diserahkan ke staff Laboratorium.

6.5 Staff Laboratorium menyerahkan semua nilai praktikum mahasiswa kepada

dosen pengampu.
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7. DIAGRAM ALIR SELEKSI ASISTEN PRAKTIKUM
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