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1. TUIJUAN
SOP Pengadaan Perangkat Jaringan bertujuan untuk memberikan Pedoman dalam
pengadaan Perangkat jaringan di lingkungan Universitas Mercu Buana Yogyakarta .

2. Ruang Lingkup
Ruang lingkup dari SOP ini adalah pengadaan jaringan di area Universitas Mercu Buana
Yogyakarta yang terdiri atas:
e Ketentuan tentang Spesifikasi perangkat jaringan.
e Ketentuan tentang kriteria pemasangan jaringan.
e Ketentuan tentang mekanisme pengadaan jaringan.
e Ketentuan tentang mekanisme pemasangan jaringan.
e Ketentuan tentang mekanisme evaluasi dan monitoring proses pengadaan jaringan.
e Ketentuan tentang mekanisme evaluasi dan monitoring proses Pemasangan jaringan.

3. Pihak yang Terlibat
Divisi Unit terkait, Dir. ICT, Kabag Keuangan, WR 2 dan Rektor

4. Definisi
4.1. Jaringan adalah titik — titik nodes yang menghubungkan semua perangkat jaringan yang
ada di Universitas Mercu Buana Yogyakarta. Penambahan jaringan hendaknya selalu
memperhatikan kepentingan yang utama yakni demi kegiatan belajar mengajar.

5. Acuan
5.1. Statuta Universitas Mercu Buana Yogyakarta Pasal 37 Tahun 2013 Tentang
Direktorat Information and Communication Technology.

6. Prosedur

6. 1. Mulai

6.2. Unit kerja terkait mengirim surat permohonan Penambahan perangkat jaringan ke
Direktorat ICT.

6. 3. Divisi Hardware dan Jaringan melakukan survey lapangan untuk menentukan spesifikasi
perangkat jaringan.

6. 4. Divisi Hardware dan Jaringan akan melakukan verifikasi teknis yang menyangkut
ketersediaan jaringan dari switch terdekat dengan lokasi pemasangan.

6. 5. Divisi Hardware dan Jaringan merencanakan anggaran untuk pengadaan perangkat dan
pemasangan jaringan.
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6. 6. Divisi Hardware dan Jaringan malakukan pembelajaan perangkat jaringan sesuai
kebutuhan.
6. 7. Divisi Hardware dan Jaringan malakukan Pemasang dan konfigurasi jaringan.
6. 8. Selesai

7. DIAGRAM ALIR

Diagram alir pengadaan dan pemasangan perangkat jaringan.

(. mual

Pimpinan Unit Kerja Mengirimkan surat
permohonan pemasangan Jaringan Baru

Divisi Hardware dan jaringan melakukan
site survey, untuk menentukan
perangkat yang sesuai kebutuhan

A

Divisi Hardware dan Jaringan akan
melakukan verifikasi teknis yang
menyangkut ketersediaan jaringan dari
witch terdekat dengan lokasi
pemasangan
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Divisi Hardware dan jaringan
merencanakan anggaran untuk
pengadaan perangkat dan pemasangan
jaringan
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Divisi Hardware dan Jaringan malakukan
Pemasang dan konfigurasi jaringan.
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Divisi Hardware dan Jaringan Melakukan
Pembelanjaan perangkatjaringan sesuai
kebutuhan






