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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
PENGUSULAN DAN PELAKSANAAN PENELITIAN DAN PENGABDIAN 

KEPADA MASYARAKAT 
 
 
1.  TUJUAN 
     SOP Pengusulan dan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 

bertujuan untuk memberikan kemudahan dosen dalam mengusulkan dan melaksanakan 
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat agar efektif dan efisien 

 
2.  Ruang Lingkup 

Prosedur ini mengatur dan menjelaskan tahapan pengusulan dan pelaksanaan penelitian 
dan pengabdian kepada masyarakat DRPM dan dana UMB Yogyakarta     

 
3.  Pihak yang Terlibat 

Dosen, Rektorat, Fakultas, LPPM 
 
4. Acuan 
     4.1. Panduan penelitian dan pengabdian UMBY tahun 2012 
     
5.  Prosedur 

5.1. Dosen membuat usulan penelitian dan pengabdian baru/lanjutan 
5.2. Proposal diajukan ke Direktorat Riset dan Pemberdayaan Masyarakat (DRPM) 

KEMENRISTEK DIKTI sekitar bulan Maret-April (baru), Desember tahun ajuan 
(lanjutan). Proposal untuk bukti RKD Semester Genap TA yang selanjutnya 

5.3. Dosen mengajukan Dana UMBY jika proposal tidak diterima Dikti, jika diterima dosen 
mengajukan proposal dana mandiri. 

5.4. Kontrak Penelitian : Maret – April tahun pelaksanaan. Menjadi acuan SK Rektor beban 
tugas dosen. 

5.5. Pencairan Dana 70% 
5.6. Dosen melakukan penelitian/pengabdian : Tahap 1 April-Juli tahun pelaksanaan 
5.7. Dosen membuat laporan kemajuan dan Monevin : Juli. Laporan untuk Bukti LKD 

Semester Genap TA berjalan dan RKD Semester Gasal TA berjalan 
5.8. Dosen melaksanakan penelitian/pengabdian Tahap 2 : Agustus – November 
5.9. Dosen membuat laporan akhir : Oktober-November. Laporan untuk Bukti LKD Semester 

Gasal TA berjalan 
5.10. Penilaian luaran penelitian/pengabdian yang dijanjikan yaitu jurnal nasional, jurnal 

nasional terakreditasi, HKI, buku Ajar/referensi, jurnal internasional bereputasi terindeks 
scopus, jurnal internasional, seminar nasional, seminar internasional, teknologi tepat 
guna, buku ajar dan materi pembelajaran 

5.11. Pencairan Dana 30% (dana UMBY dan DRPM) 
5.12. Pemberian Penghargaan : Desember tahun pelaksanaan 

 
 



 

 

UNIVERSITAS MERCU BUANA 
YOGYAKARTA 

No Dokumen : UMBY/LPPM/SOP/03.06 

Tanggal Terbit : 1 November 2017 

PENGUSULAN DAN PELAKSANAAN 
PENELITIAN DAN PENGABDIAN 

KEPADA MASYARAKAT

No. Revisi : 00 

Halaman : 3 dari 5 

 
 

 

6. Jadwal Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 
 

A. Pengajuan Proposal Baru 
No Kegiatan Perkiraan Waktu 

Pelaksanaan 
Pelaksana/ 
Penanggung Jawab 

1 Pengusulan Proposal seluruh skema 
Penelitian dan Pengabdian kepada 
Masyarakat (pendaftaran, pengisian 
identitas, pengunggahan proposal) ke 
SIMLITABMAS 

Awal April – Mei LPPM dan Peneliti/ 
Pengusul 

2 Seleksi proposal (evaluasi pra-
proposal, evaluasi dokumen, 
pemaparan, dan visitasi) 

Mei – Juni LPPM 

3 Penetapan Pendanaan Pertengahan 
November - 
Desember

DRPM 

 
B. Pelaksanaan Penugasan Lanjutan (On Going) 

 
No Kegiatan Perkiraan Waktu 

Pelaksanaan 
Pelaksana/ 
Penanggung Jawab 

1 Pelaksanaan Tahap I (Pendanaan 
70%) 
- Pengisian catatan harian dan 

laporan penggunaan anggaran 
70% 

- Mengunggah laporan kemajuan 

 
 
April – Juli 
 
 
Juli 

LPPM, Kopertis, dan 
Peneliti/ Pelaksana 
Penugasan 

2 Monev Internal Agustus LPPM 
3 Monev Eksternal Agustus - September  DRPM 
4 Unggah proposal lanjutan dan 

mengisi aplikasi (identitas usulan, 
atribut usulan, anggota peneliti/ 
pelaksana penugasan, biaya uuslan, 
isian pengesahan) 

September – Oktober LPPM dan Peneliti/ 
Pelaksana Penugasan 

5 Pelaksanaan Tahap II (Pendanaan 
30% 
 
- Pengisian catatan harian dan 

laporan penggunaan anggaran 
30% 

- Mengunggah laporan akhir, 
laporan keuangan 100%, pengisian 
capaian hasil, unggah poster, 
artikel ilmiah, dan profil 

 
 
 
Oktober 
 
 
Oktober 

LPPM, Kopertis, dan 
Peneliti/ Pelaksana 
Penugasan 

6 Penetapan Pendanaan November - 
Desember 

DRPM 

7 Seminar hasil Penelitian dan 
Pengabdian kepada Masyarakat 

November - 
Desember 

LPPM dan DRPM 
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7. DIAGRAM ALIR PENGUSULAN DAN PELAKSANAAN PENELITIAN DAN 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

Diagram Alir Pengusulan dan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada 

Masyarakat disajikan pada halaman berikutnya. 
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Tidak 

Mulai 

Dosen membuat usulan penelitian dan 
pengabdian baru/lanjutan 

Diajukan ke Kemenristekdikti 

Diterima/ 
Didanai 

Kontrak Penelitian/Pengabdian 
(Pencairan Dana 70%) 

Diajukan ke UMBY 

Pelaksanaan Penelitian/Pengabdian 
Tahap 1 

Pembuatan laporan kemajuan dan 
MONEVIN 

Pembuatan laporan Akhir 

Penilaian Luaran Penelitian/Pengabdian 
(Publikasi/HKI/TTG dan materi pembelajaran/ 

buku ajar 

Pencairan Dana 30% 

Diterima/ 
Didanai 

Kontrak Penelitian/Pengabdian 
(Pencairan Dana 80%) 

Ketua dan Anggota tidak boleh 
mengajukan dana UMBY 

Pemberian Penghargaan 
Selesai 

Ya 

Tidak 

Pelaksanaan Penelitian/Pengabdian 
Tahap 2 

Ya

Mengajukan Usulan Mandiri/Sumber 
Lain

Penugasan Penelitian/Pengabdian 


