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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
PENDAFTARAN DAN MAINTENANCE DOMAIN WEB 
 
 
1. TUJUAN 
     Prosedur ini ditetapkan untuk memberikan domain bagi setiap pengguna web serta 

menjamin keamanan data. 
 
2. RUANG LINGKUP 
    Prosedur ini mencakup kegiatan pemberian domain dan maintenance web di lingkungan 

Universitas Mercu Buana Yogyakarta yang berkaitan  dengan  kewenangan 
pemanfaatan dan pengelolaan web yang meliputi: Dosen, BEM Universitas, BEM 
Fakultas, Direktorat, Biro 

 
3. PIHAK YANG TERLIBAT 
    Semua Civitas Akademika Universitas Mercu Buana Yogyakarta 
 
4. DEFINISI 

4.1 Teknologi Informasi dan Komunikasi, yang selanjutnya disebut TIK adalah 
perangkat teknologi yang mencakup perangkat keras dan perangkat lunak baik 
komputer mauun telekomunikasi untuk mencatat, menyimpan, dan menyebarkan 
informasi. 

4.2 Sistem Informasi adalah suatu kesatuan dari proses-proses, sumber daya manusia 
yang terlibat, dan teknologi informasi yang terkait yang dimanfaatkan untuk 
pengelolaan informasi. 

4.3 Domain adalah identitas seseorang untuk dapat menggunakan sebuah sistem. 
4.4 Username adalah identitas seseorang yang terdaftar dalam sistem untuk dapat 

digunakan ketika masuk(login) dalam sistem tersebut. 
4.5 Password adalah suatu bentuk dari data otentikasi rahasia yang digunakan untuk 

mengontrol akses ke dalam suatu sumber informasi/sistem. 

 
5. ACUAN 

5.1. Statuta Universitas Mercu Buana Yogyakarta Pasal 37 Tahun 2013 Tentang 
       Direktorat Information and Communication Technology  
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6. PROSEDUR 

    6.1.  Unit Kegiatan Mahasiswa 

 UKM memiliki akses ke sistem informasi dan layanan internet Universitas Mercu 
Buana Yogyakarta selama mahasiswa tersebut aktif. 

 UKM yang lupa akun dapat menanyakan di Direktorat ICT 

6.2. Dosen 

 Dosen memiliki akses ke website dosen dan layanan internet Universitas Mercu 

Buana Yogyakarta selama dosen tersebut aktif/belum pensiun. 

 Desen yang lupa akunnya dapat menanyakan ke divisi layanan Web Di 

Direktorat ICT 

 
7.  DIAGRAM ALIR PENGEMBANGAN SISTEM INFORMASI 

Diagram alir pendaftaran dan maintenance domain web disajikan pada halaman       

berikutnya. 
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