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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGUSULAN DAN PELAKSANAAN PENELITIAN DAN PENGABDIAN
KEPADA MASYARAKAT

1. TUJUAN
Pedoman ini dimaksudkan untuk mempersiapkan perencanaan, pelaksanaan, koordinasi,
dan evaluasi kegiatan pelatihan penyusunan proposal penelitian DIKTI secara detail dan
operasional dengan mengundang narasumber penilai (reviewer) DIKTIL.

2. Ruang Lingkup
Ruang lingkup ini  merinci persiapan, pelaksanaan, koordinasi, dan
pendokumentasian kegiatan pelatihan penyusunan proposal penelitian DIKTI.

3. Pihak yang Terlibat
Dosen, Rektorat, Fakultas, LPPM

4. Referensi
a) Manual Mutu Akademik Universitas Mercu Buana Yogyakarta Tahun 2012 b)
Manual Mutu Penelitian Universitas Mercu Buana Yogyakarta Tahun 2013
b) Rencana Induk Penelitian Universitas Mercu Buana Yogyakarta Tahun 2012-2016
¢) Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat di
Perguruan Tinggi Edisi IX Tahun 2013

5. Istilah dan Definisi
Kegiatan pelatihan penelitian merupakan kegiatan pelatihan penyusunan
proposal penelitian DIKTI dengan mengundang narasumber (reviewer) DIKTI

6. DOKUMEN TERKAIT FORM REKAMAN MUTU
Draft Proposal Penelitian
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7. Prosedur

a. Dasar Hukum

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 Tentang
Sistem Pendidikan Nasional,

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 Tentang
Guru dan Dosen;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2009
Tentang Dosen;

4. Peraturan Pemerintah Nomr 17 Tahun 2010
Tentang  Pengelolaan  dan  penyelenggaraan
Pendidikan;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor
17 Tahun 2010 Tentang Pengelolaan dan|
penyelenggaraan Pendidikan

6. Statuta Universitas Mercu Buana Yogyakarta
Tahun 2012

7. Peraturan Akademik dan Kemahasiswaan Nomor
tahun 2012

8. Buku Panduan Penelitian dan Pengabdian Kepada
Masyarakat DIKTI Edisi IX Tahun 2013

9. Panduan Penggunaan SIMLITABMAS

Kualifikasi pelaksana
1. Sesuai skema hibah penelitian

Peraturan berlaku untuk pedoman kerja satuan kerjaj
yang berkepentingan.

b | b. Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. LPPM 1. Draft Proposal Penelitian
2. Dosen
3. Reviewer Dikti

c c. Peringatan Pencatatan dan Pendataan :

1. Draft Proposal Penelitian yang
diusulkan
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7. DIAGRAM ALIR KEGIATAN PELATIHAN

Diagram Alir Kegiatan Pelatihan disajikan pada halaman berikutnya.

(D)

A 4

LPPM mengajukan proposal kgiatan ke
Rektor

v
LPPM menghubungi Reviewer Dikti

y

Reviewer Dikti mengirimkan TOR Kegiatan
dan Kesediaan menjadi Narasumber

y

Membuat surat tugas reviewer dari
Rektor

A

Mengirimkan Surat Tugas, Materi dan
Jadwal ke Reviewer

A 4

LPPM menyampaikan informasi kegiatan
pelatihan dan meminta untuk menyiapkan draft
proposal ke dosen

A 4

Melaksanakan kegiatan pelatihan

A 4

Mengumpulkan proposal yang layak diajukan
untuk penelitian Dikti yang telah dibedah oleh
Reviewer

A 4

LPPM Mengarsipkan

A 4

( Selesai )




