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1. Tujuan 

Memberikan bantuan kepada mahasiswa yang mengalami kecelakaan baik yang terjadi 

di area kampus maupun diluar kampus. 

 

2. Ruang Lingkup 

Proses pencairan dana asuransi kecelakaan mahasiswa kepada Universitas 

 

3. Pihak yang Terlibat 

Pihak-pihak yang terkait dalam klaim asuransi kecelakaan bagi mahasiswa adalah: 

3.1 Wakil Rektor II 

3.2 Kepala Biro Administrasi Akademik 

3.3 Kabag. Kemahasiswaan dan Alumni 

3.4 Kabag. Keuangan 

3.5 Staf Bag. Kemahasiswaan 

3.6 Bendahara Universitas 

3.7 Mahasiswa/Keluarga Mahsiswa 

 

4.  Definisi 

4.1. Mahasiswa adalah mahasiswa aktif Universitas Mercu Buana Yogyakarta 

4.2. Kecelakaan bukan disebabkan oleh: 

a. Bunuh diri, usaha bunuh diri atau menciderai diri 

b. Ikut dalam perang, kudeta, demonstrasi, huru hara, pemogokan dan tawuran, 

c. Kecelakaan yang diakibatkan pengaruh alkohol, narkotika, obat bius, dan oba-

obatan psikotropika 

d. Berpartisipasi dalam olah raga ekstrim atau kegiatan profesional 

5.  Acuan 

Surat Keputusan Rektor Nomor 167/SK/Rek/XI/2013 
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6.  Prosedur 

6.1. Selambat-lambatnya 3 (tiga) hari setelah keluar dari Rumah Sakit melaporkan 

kepada pihak Universitas melalui Kepala Bagian Kemahasiswaan 

6.2. Mahasiswa atau keluarga yang mewakili mengisi form klaim asuransi di Bagian 

Kemahasiswaan 

6.3. Menyerahkan kembali formulir yang telah diisi dan dilampiri: 

a. Kwitansi asli dan rincian biaya dari Rumah Sakit atau Fotocopy yang 

dilegalisir 

b. Untuk yang meninggal dunia cukup dengan surat keterangan dari kelurahan 

atau kepolisian atau dokter atau rumah sakit 

c. Fotocopy kartu mahasiswa 

6.4. Batas akhir pengajuan klaim asuransi 30 (tiga puluh) hari dari tanggal kejadian 

6.5. Staf Bagian Kemahasiswaan menyerahkan berkas klaim asuransi kepada Kepala 

Bagian Kemahasiswaan 

6.6. Kepala Bagian Kemahasiswaan mencermati berkas klaim asuransi yang diajukan 

mahasiswa 

6.7. Berkas yang memenuhi ketentuan dibuatkan ajuan oleh Staf Kemahasiswaan 

yang diajukan ke Wakil Rektor II oleh Kepala Bagian Kemahasiswaan dan 

diketahui oleh Kepala Biro Administrasi Akademik melalui Sekretaris Rektor 

6.8. Sekretaris Rektor menyampaikan surat permohonan dana klaim asuransi ke Wakil 

Rektor II 

6.9. Wakil Rektor II mempelajari ajuan dana klaim asuransi dan persetujuan 

disampaikan ke Kepala Bagian Keuangan 

6.10. Kepala Bagian Keuangan menyapaikan persetujuan dana kepada Bendahara 

Universitas untuk diinformasikan kepada Kepala Bagian Kemahasiswaan 

6.11. Kepala Bagian Kemahasiswaan menyampaikan informasi kepada mahasiswa atau 

keluarganya untuk mengambil dana atau dalam hal meninggal dunia maka dana 

diantar langsung atau dikirim. 




