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1. Tujuan
SOP persiapan dosen mengajar ini bertujuan untuk memberikan kemudahan bagi dosen
dalam mempersiapkan kegiatan pembelajaran baik dari kompetensi mata kuliah, penilaian,

maupun kegiatan perkuliahan.

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini mengatur dan menjelaskan tahapan dosen dalam mempersiapkan kegiatan

pembelajaran di lingkungan UMB Yogyakarta.

3. Pihak yang Terlibat
Dosen, Kaprodi, BAA, dan Staf BOP

4. Definisi

4.1. Pembelajaran adalah proses interaksi peserta didik dengan pendidik dan sumber
belajar pada suatu lingkungan belajar. (UU Sistem Pendidikan =~ Nasional No. 20 Tahun
2003 Pasal 1 ayat 20)

4.2. SOP dosen mengajar berisi semua rencana aktivitas dosen dalam mempersiapkan
kegiatan pembelajaran yang digunakan untuk mengajar dimulai dari pembuatan RPKPS,
validasi RPKPS oleh kaprodi dan BAA, hingga RPKPS dicetak.

4.3. SOP persiapan dosen mengajar digunakan sebagai acuan bagi dosen dalam

mempersiapkan kegiatan pembelajaran yang akan digunakan untuk mengajar.
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5. Acuan
5.1. UU Sistem Pendidikan Nasional No. 20 Tahun 2003 Pasal 1 ayat 20
5.2. Pedoman Pengisian RKD

6. Prosedur

6.1. Dosen membuat Rencana Program dan Kegiatan Pembelajaran Semester (RPKPS)
selama satu semester.

6.2. RPKPS yang telah dibuat oleh dosen kemudian dikirim ke kaprodi.

6.3. RPKPS divalidasi oleh masing-masing kaprodi untuk menentukan RPKPS yang telah
dibuat dosen valid atau tidak.

6.4. Apabila RPKPS dinyataklan valid oleh kaprodi maka RPKPS tersebut dikirim ke BAA
melalui email

6.5. RPKPS divalidasi oleh BAA sebagai upaya pengecekan bahwa RPKPS yang telah

dibuat dosen benar-benar valid.

6.6. Apabila RPKPS dinyatakan valid oleh BAA maka RPKPS tersebut dikirim ke BOP
melalui email

6.7. BOP mencetak RPKPS yang telah dikirim oleh BAA dan menyertakannya

dalam presensi kuliah
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