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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGANGKATAN DOSEN TETAP

1. TUJUAN
SOP Rekruitmen bertujuan untuk membantu proses pengangkatan status kepegawaian
dosen dari dosen kontrak menjadi dosen tetap

2. Ruang Lingkup
Prosedur ini mengatur dan menjelaskan tahapan pengangkatan dosen kontrak menjadi
dosen tetap

3. Pihak yang Terlibat
Rektor, WR II, Dekan fakultas, Kepala Bagian SDM

4. Acuan
4.1 Peraturan Pegawai Universitas Mercu Buana Yogyakarta pasal 37

5. Prosedur
5.1. Fakultas mengajukan usulan pengangkatan dosen tetap kepada Rektor
5.2. Rektor meneruskan usulan kepada WR II dan didesposisikan ke bagian SDM
5.3. SDM membuat SK pengangkatan dosen tetap
5.4. Penyerahan SK dosen tetap oleh Rektor dan WR II kepada dosen yang
bersangkutan

6. DIAGRAM ALUR PENGANGKATAN DOSEN TETAP

Diagram alur pengangkatan dosen tetap yang akan dijelaskan di halaman berikutnya
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Pengangkatan Dosen Tetap

Fakultas mengajukan

usulan pengangkatan Rektor meneruskan

dosen tetap kepada usulan kepada WR I
Rektor

WR Il mendesposisikan
usulan kepada SDM
untuk ditindaklanjuti

Rektor dan WR Il
menyerahkan SK dosen
tetap kepada dosen yang
bersangkutan

SDM membuatkan SK
Pengangkatan dosen
tetap
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